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ProcedimentosnoatodeobtencdaoourenovacaodoPassaporte

Inscricées

Verificar se é:
1.1. Renovacao - Solicitar o Passaporte;
1.2. Novo Passaporte —Facultar a Ficha de Inscricao para o utente preenchere

devolver.

Atestado Médico /Termo de responsabilidade
o Solicitarentrega do Atestado (verificar data, a qual ndo deve ultrapassar 90 dias antes da
inscricao);

e Casonaotenhaatestadopreencher o Termo de Responsabilidade.

Declaracao delRS

Nota: para efeitos de calculo do escalao somente é valida adeclaracao deIRS

Efetuar o seguinte calculo para atribuicao do escalao

3.1 Caso nao seja entregue atribui-se o escalao 7 — E7.

Passaporte

4.1. Novo Passaporte

e Atribuir nimero, Escalao e carimbar o Passaporte;

e Entregar passaporte ao utente
(Numerar de acordo com a lista enviada - ficheiro Relacao Utentes Inscritos);
4.1. Renovacao

e Atribuir o Escalao e carimbar o Passaporte.
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5. Inscricdo nasAtividades

Parceiros/ Locais de Pratica / Horarios

e Asatividadesparaaépocade2018/2019iniciam-se a partir de 08 de
outubro de 2018;

e Informarosutentesque devemdirigir-se aoslocaisonde pretendemrealizar

a(s) atividade(s) e ai procederem a inscricdo e pagamento

Documentos a enviar a Divisdo de Programacao e Atividade Desportiva da
CAmara Municinal de Almada

1. Relacéo Utentes Inscritos — Ficheiro Excel enviado por e-mail, onde devem ser

registadas todas as renovacoes e novos passaportes.



